Tudo o que
precisa de saber
para preencher
uma fatura
comercial

FATURA




Porque é que precisa de
preencher uma fatura comercial?

FATURA

E a base para a sua declaracdo alfandegaria. ﬁ
]

Descreve claramente as mercadorias e o respetivo valor.

Ajuda a determinar as taxas alfandegarias a pagar.

Ajuda a evitar atrasos na alfandega e a entregar os seus

envios sem problemas.

Sem uma fatura comercial, nao pode enviar para o

estrangeiro.



Dicas gerais para preencher
uma fatura comercial

INVOICE

Deve preparar uma fatura
comercial antes da recolha
do seu envio

AR NEQN

Seja exato e forneca o
maximo de detalhes sobre
as mercadorias que pretende
exportar

Se possivel, inclua o coédigo
pautal harmonizado. Este sistema
global de classificacao acelera as
importacoes, reduz os atrasos

e pode ajudar a evitar taxas ou
encargos adicionais

<L«

No documento, confirme que
indicou claramente o motivo
da exportacao, p. ex. prenda

E necessario ter trés copias assinadas
(um original e dois duplicados) e

X 3 inclui-las no seu envio. Confirme
também que mantém um duplicado

— da fatura comercial original assinado

para os seus proprios registos

Pode descarregar uma fatura
comercial no UPS.com


https://www.gov.uk/trade-tariff
https://www.ups.com/assets/resources/media/en_GB/invoice_1.pdf

FATURA

DE
NIF: Seguimento:

Nome de contacto: Fatura:

Enderego: Data:

A fatura comercial

Termos de venda (Incoterms):
N° de contacto:

Motivo para exportagao:

DESTINATARIO ©, VENDIDO A
NIF: NIF:

Nome de contacto: Nome de contacto:

Clique nos quadrados amarelos ]
para aceder a cada sec¢do da fatura.

N° de contacto: N° de contacto:

UnidadesU/M Descrigao das mercadorias Cod. harm. P/O Valor unitario Valor total

Clique no botao da pagina inicial ﬁ
para voltar ao menu.

Comentrios adicionais:

Total da linha de fatura:
Desconto/reembolso:
Subtotal da fatura:
Frete:

Declaragéo:

Seguro:
Outro:
Total da fatura:

Numero total de pacotes: Codigo da moeda:
Expedidor: Data: Peso total (kg):

Estes i foram dos Estados Unidos da América em i com os da inif do de
Estéo proibidos todos os desvios contrarios a lei dos EUA.




DE De

NIF: Confirme que indicou 0s

Nome de contacto: detalhes todos, incluindo:

Endereco:

e NIF

(ou, na UE, o numero EORI [Registo e Identificacao

dos Operadores Econdmicos])

¢ Nome de contacto do expedidor
¢ Endereco do expedidor, com cédigo postal e pais

e Numero de contacto do expedidor (muito importante)
N° de contacto:

fA


https://www.gov.uk/eori#_blank

Detalhes do envio

Seguimento:
Fatura:
Data:

Ordem de Compra:

Termos de venda (Incoterms):

Motivo para exportacao:

Detalhes do envio

Seguimento. O nimero de seguimento é o numero indicado no sua
etiqueta de envio (gerado automaticamente quando cria um envio em
sistemas de envio da UPS). Se existir mais de um pacote, deve utilizar o
primeiro numero de seguimento.

Fatura. O numero da fatura é atribuido pelo expedidor, se aplicavel.

Data. Data em que a transacao ocorreu nos registos do vendedor.

.+ . Dica. obteradata de venda/transagao
- - correta é particularmente importante se os
bens estiverem a ser comprados com uma

carta de crédito.

Ordem de Compra. O niumero da ordem de compra € atribuido pelo
expedidor, se aplicavel.

Termos de venda (Incoterms). Refere-se aos termos de faturagao

na fatura. Os termos indicam quem (vendedor ou comprador) é
responsavel pelo pagamento de varios custos (transporte, seguro,
taxas de importacao e encargos aduaneiros) e esclarecem o ponto em
que os bens mudam de propriedade.

Motivo para exportacao. Por exemplo, se 0 envio se trata de
uma venda, prenda, objeto para reparacdo, etc. E particularmente
importante mencionar o motivo para exportacao.

fA



DESTINATARIO : Destinatario
NIF:

Confirme que indicou
Nome de contacto: os detalhes todos, incluindo:

Endereco:

e NIF

(ou, na UE, o.numero EORI [Registo e Identificacao

dos Operadores Economicos])

e Nome de contacto do destinatario
¢ Endereco do destinatario, com codigo postal e pais

N° de contacto: e Nimero de contacto do destinatario
(muito importante)



https://www.gov.uk/eori#_blank

VENDIDO A _ Vendido a
NIF:

Confirme que indicou
Nome de contacto: os detalhes todos, incluindo:

Endereco:

e NIF

(ou, na UE, o numero EORI [Registo e Identificacdo dos

Operadores Econémicos])

e Nome de contacto
¢ Endereco com codigo postal e pais

e Numero de contacto (muito importante)
N° de contacto:



https://www.gov.uk/eori#_blank

Detalhes do pacote

UnidadesU/M bescfigéo das mercadorias ~ C6d. harm. | ~ Valor unitario Valor total

Detalhes do pacote

Unidades. Refere-se a quantidade da mercadoria, ou seja, o numero de artigos individuais por tipo de descri¢ao a enviar.
U/M. Abreviatura para unidades de medida, ou seja, se 0 artigo esta listado como individual, fardo, rolo, etc.

Descricao das mercadorias. E aqui que deve fornecer uma descricao detalhada dos artigos que se encontram no(s) pacote(s).
As descri¢oes detalhadas que fornece sao utilizadas pelo departamento de despacho do destino para avaliar e aplicar os encargos e
as taxas do pais de importacao sobre as mercadorias a enviar.

Os detalhes da descricao devem incluir: [ «oQUEE |l - OS MATERIAIS DE QUE E FEITO * QUAL A FINALIDADE DO ARTIGO

Cadigo pautal harmonizado. Se disponivel, inclua isto para ajudar a desalfandegar as suas mercadorias.

- - Dica. se nao conseguir identificar o codigo
pautal, o despachante aduaneiro pode ajuda-

o




Detalhes do pacote

UnidadesU/M bescfigéo das mercadorias ~ C6d. harm. | ~ Valor unitario Valor total

Pais de origem (C/0). Pais onde os bens foram fabricados ou montados, e NAO o pais a partir de onde foram expedidos.
Por exemplo, se bens fabricados em Italia forem expedidos a partir dos EUA, o C/O é a Italia e ndo os EUA.

- - Dica. Verifique se o seu envio se qualifica para acordos preferenciais,
o que significa que podera beneficiar de tarifas reduzidas.

Valor unitario. Valor unitario do artigo. Por exemplo, se tiver 15 camisas a 10 € cada, o valor unitario é 10 €.

Valor unitario total. Valor de todos os artigos combinados. Por exemplo, se tiver 15 camisas a 10 € cada, o valor total é 150 €.

Dica. Seja preciso e inclua um valor de avaliagao que, tanto
quanto sabe, é o valor exato. Se os funcionarios aduaneiros do

<, pais de destino tiverem razdes para acreditar que a avaliacao dos

- _ seus bens nao esta correta, pode ser um motivo para reterem um

v pacote para investigacdo adicional. Eimportante reconhecer que
todos os materiais também tém um valor intrinseco. Por exemplo,

mesmo se estiver a enviar amostras de um produto, a sua avaliacao
deve, no minimo, representar o custo dos materiais necessarios

paraarespetiva producao. n




Comentarios adicionais

Comentarios adicionais: F.

Comentarios adicionais

Aqui, pode adicionar outras informacoes uteis.



Declaracao:

Expedidor:

Declaracao

Declaracao. Isto pode ser exigido na fatura para mercadorias
que requerem uma licenca ou exce¢do de licenca.

Dica. se necessario, a finalidade da exportagao
deve serincluida aqui para garantir que os seus
. benssejam considerados adequadamente
@‘ durante o desalfandegamento, tal como quando
os bens nao estao a ser vendidos mas sim a entrar
temporariamente num pais para repara¢ao ou para

um evento.

Expedidor. Coloque aqui 0 seu cargo e a sua assinatura.

Data. Data em que o expedidor fez a declarac¢do.



Informacoes sobre o custo/valor final

Total da linha de fatura: Informacoes sobre
Desconto/reembolso: o) CI.IStO /valor fin al

Subtotal da fatura:
Frete: Total da linha de fatura. VValor total de todo o conteudo incluido no envio

Seguro: (excluindo embalagem).
Outro:

Desconto/reembolso. Qualquer desconto oferecido pelo expedidor.
Total da fatura:

, . Subtotal da fatura. Montante total apos qualguer desconto/reembolso.
Numero total de pacotes: Cddigo da moeda: pos AR

Peso total (kg): Frete. Custo de transporte do envio.

Seguro. Montante que o expedidor/destinatario paga para cobrir o custo de
substituicao do envio, se este se perder ou ficar danificado.

Outro. Quaisquer outros encargos aplicados pelo expedidor ao envio, p. ex.
custos de manuseamento.

Montante total da fatura. Total ap6s subtrair todos os descontos e somar todos
0S encargos.

N.2 total de pacotes. NUmero de pacotes incluidos no envio.
Peso total. O peso total (kg ou Ibs) é o peso do envio, incluindo a embalagem.

Cadigo da moeda. Indica o codigo da moeda aplicada aos valores, p. ex. GBP, EUR,

USD, etc.



Descarregar uma fatura comercial

Mais informacdes sobre as solucdes de despacho aduaneiro da UPS

© 2020 United Parcel Service of America, Inc. UPS, a marca da UPS e a cor castanha sdo marcas comerciais
registadas da United Parcel Service of America, Inc. Todos os direitos reservados.


https://www.ups.com/pt/pt/support/international-tools-resources/ups-import-control.page
https://www.ups.com/us/en/supplychain/solutions/customs-brokerage.page



